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各二级学院（部）、职能处室、直属单位：
为了落实宁波市“最多跑一次”改革要求，进一步优化教师培训报销手续，规范相关票据审核，发挥培训经费的使用效益，依据学校相关进修培训政策和财务制度，特补充通知如下:
一、报销范围
根据《宁职院教职工进修（培训）管理办法》等相关制度，经事先审批，教师参加各类进修培训所产生的费用。
二、报销额度
1、国内短期进修各类费用最高限报5000元 (超出限报金额的培训需事先经分管人事院长审批)。短期外出考查、调研，补助外地市内交通及餐费80元/每人每天(派车外出调研的,则补助餐费50元/每人每天)，住宿费在财务制度规定范围内按实报销。
2、经学校批准国内在职攻读博士者，最高限报8万，包括凭录取通知书和招生简章报销学费、往返交通费（按规定标准、一学期限五次）和住宿费（一学期最高限报5000元）。
3、国内脱产进修访问学者（含图书馆馆员省内访学），最高限报经费1.5万，包括凭录取通知书报销所有学费，报销往返交通费（按规定标准、一学期限两次）和住宿费（一学期最高限报1500元）。
4、访问工程师：脱产期间参加学校安排的公务活动，按照财务处差旅费报销有关规定执行，每学期最高限报2000元。
三、报销票据
1、教师培训期间产生的交通费、住宿费和培训费等票据。
2、根据《宁波职业技术学院交通补贴发放暂行规定》，宁波市六区内发生的交通费用，不予报销。
3、原则上到达培训所在城市产生的市内交通费用，可报销往返机场（车站）1次。
4、住宿费报销以培训通知上的日期为准，报销标准按财务相关规定执行。
5、培训期间如对方未提供用餐，提供佐证，可享受50元/天的补助。短期外出考查、调研需提供具体的日程安排（含食宿安排）。
四、报销程序
培训结束后将培训成果及培训总结交经费所在部门办公室留存。经分院（部）办公室主任初审（职能部门由人事处初审）、分院（部）院长（经费所属部门领导）审批，携带进修审批流程（外出考查、调研请示）和培训通知（考查、调研安排）到财务处审核后报销。
五、此办法从公布之日起执行。
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